
COM CREAR UN COMPTE

COM USAR EL NOSTRE COMPTE 

1) Obrim el nostre navegador i escrivim en 
el buscador “crear cuenta gmail”. Fem clic 
en el primer resultat.

2) Fem clic a “Crear una cuenta” i omplim 
amb les nostres dades.

3) Acceptem la privacitat i condicions, i ja 
tindrem el nostre compte de Gmail creat! 
Ara accedirem amb el nostre nom i contra-
senya que hem escollit.

Ho veurem a l'obrir Gmail. En la pestanya "Principal"; veurem els correus 
normals. Gmail automàticament enviarà les nostres notificacions de Face-
book i altres xarxes socials a la pestanya "Social", i els emails sospitosos de 
publicitat a "Promociones". Convé revisar-los junt amb "Spam" si no ens ha 
arribat l'email que esperàvem.

Si despleguem ací, veurem la resta 
d'opcions de Gmail, incloent l'opció 
“Spam”, on va el correu no desitjat, o 
“Papelera”, per si volem recuperar 
algun correu eliminat.

Safata de missatges ja enviats. 
És convenient assegurar-se de 
que el nostre missatge està ací 
per a comprovar que ho hem 
enviat correctament.

Correu del destinatari

Una vegada hàgem redactat el 
correu i afegit arxius adjunts, 
farem clic a Enviar

Text que volem escriure
Títol del correu

Botó per a afegir adjunts. També podem arros-
segar directament l'arxiu al requadre del text.

Pla de formació 2020
TICs per a l’ocupació

Al final d'un correu ens apareixerà un arxiu adjunt. Si fem clic en 
la fletxa, ens donarà l'opció d'obrir-ho, guardar-ho (es guardarà 
automàticament en "Descargas", o "Guardar como" desplegant 
la fletxa, per a triar on guardar-ho.

Adjuntar és el procés invers. Al 
fer clic en la icona que hem vist 
abans, se'ns desplegarà un ex-
plorador com este, on haurem 
de seleccionar l'arxiu que 
volem adjuntar.

¿Per a què servix cada pestanya?

¿Com guardar i adjuntar documents?


